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CHECK LIST CONTRATTI 
MOD CHECK LIST III.2.B
Programma: POR FESR 2007-2013 – Regione Molise

Decisione della Commissione C(2007) n. 5930 del 28 novembre 2007, come modificata, da ultimo, con Decisione della Commissione C(2014) n. 9947 del 15 dicembre 2014
La presente check list è utilizzata per gli appalti di lavori, servizi e forniture disciplinati dal D. Lgs. 163/2006 e s.m.i, in qualsiasi momento, purché successivamente alla decorrenza dei termini per la presentazione delle offerte/candidature
Obiettivo: Assicurare che siano state predisposte adeguate procedure per la gestione dei contratti di lavori, servizi e forniture

	Numero del progetto: 
	inserire numero del progetto

	Titolo del progetto: 
	Inserire titolo del progetto

	Beneficiario:
	inserire Beneficiario

	Data 
	inserire data

	Luogo 
	inserire luogo nel quale è stato effettuato il controllo

	Tempo 
	inserire durata del controllo


	Struttura
	Tel.
	Indirizzo
	e-mail
	Responsabile

	Ufficio Competente per le Operazioni (UCO)
	 
	 
	 
	 
	 

	Responsabile del procedimento
	 
	 
	 
	 
	 

	Responsabile controlli di I livello
	 
	 
	 
	 
	 


	
	Verifica
	Parti Coinvolte
	S (Si)/

N (No)
	Commenti

	1
	Oggetto:
	
	
	

	
	a) Lavori
	
	
	

	
	b) Servizi
	
	
	

	
	c) Forniture
	
	
	

	2
	Normativa di riferimento
	
	
	

	
	a) Piena applicazione del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i 
	
	
	

	
	b) Esclusione totale o parziale dal campo di applicazione del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i

	
	
	

	3
	Soglia per la verifica della rilevanza comunitaria della procedura
	
	
	

	
	a) Sopra soglia
	
	
	

	
	b) Sotto soglia
	
	
	


Informazioni riassuntive del contratto

	Costo stimato indicato nella pubblicazione
	Ammontare indicato nel contratto
	Data della firma del contratto
	Data d'inizio del progetto
	Data contrattuale di consegna dei lavori/ beni/servizi
	Ammontare complessivo erogato all'appaltatore

	
	
	
	
	
	


	
	Verifica
	Parti Coinvolte
	S (Si)/

N (No)
	Commenti

	1
	Procedure di apertura di gara
	
	
	

	
	a) E' stata registrata la data di ricevimento di tutte le offerte presentate?
 
	
	
	

	
	b) Tutte le offerte sono state aperte alla data specificata nell'avviso?
	
	
	

	
	c) All'apertura delle buste, erano presenti due o più persone e sono state registrate tutte le offerte
?
	
	
	

	2
	Fase di selezione
	
	
	

	
	a) Come sono state selezionate
 le offerte da valutare, o sono state valutate tutte le offerte?
	
	
	

	
	b) I criteri usati per la selezione delle offerte da valutare sono conformi ai criteri pubblicati nel bando di gara? 
	
	
	

	
	c) I criteri di selezione hanno riguardato le seguenti aree?

- Conformità amministrativa

1) Ottemperanza agli obblighi legali e finanziari (es. Art. 46 della Direttiva CE 04/18)

2) Posizione finanziaria ed economica (Art. 47 della Direttiva CE 04/18)

- Capacità tecnica

3) Capacità tecnica (Art. 48 della Direttiva CE 04/18)

i) I criteri di selezione utilizzati erano conformi alle Direttive sugli appalti pubblici?
 

ii) Sono stati utilizzati dei criteri discriminatori nella fase di selezione?
 

iii) I criteri di conformità amministrativa sono stati applicati in modo equo ed uguale tra le offerte?

iv) E' stato effettuato un controllo sull'accuratezza aritmetica delle offerte?

v) In caso di errori, sono state apportate correzioni alle offerte?
	
	
	

	3
	Fase di aggiudicazione

 

Se l'aggiudicazione è stata fatta sulla base dell'offerta economicamente più vantaggiosa, porre le seguenti domande
	
	
	

	
	a) I criteri di valutazione sono stati stabiliti precedentemente al ricevimento delle offerte?
	
	
	

	
	b) I criteri usati sono adeguati (è scongiurato qualsiasi elemento discriminatorio, es. preferenze geografiche/nazionali, o marche e marchi specifici specificati nei contratti di fornitura).
	
	
	

	
	c) E’ scongiurata la riutilizzazione durante la fase di aggiudicazione dei criteri utilizzati durante la fase di selezione (es. capacita finanziaria o esperienza dell'appaltatore).
	
	
	

	
	d) E’ confermato che la valutazione è avvenuta in base alla griglia pubblicata sulla documentazione del bando di gara e che non vi siano state apportate successive modifiche?
	
	
	

	
	e) Nella valutazione delle offerte sono stati utilizzati tutti i criteri elencati nelle Condizioni di gara?
	
	
	

	
	f) Sono stati utilizzati nella valutazione delle offerte criteri non contemplati nelle Condizioni di gara?
	
	
	

	
	g) Le giustificazioni per l'attribuzione di punteggi in base ad ogni criterio sono state registrate/documentate dalla commissione di valutazione?

	
	
	

	
	h) Sono corretti i totali dei punteggi attribuiti in base ai diversi criteri di aggiudicazione?.
	
	
	

	
	i) E' stata scelta l'offerta economicamente più vantaggiosa?
	
	
	

	
	l) Il prezzo dell'offerta vincente rientrava entro i limiti del bilancio disponibile?
	
	
	

	
	m) Sono state richieste spiegazioni relativamente ad offerte anormalmente basse e la decisione di approvare o respingere tali offerte è stata adeguatamente motivata dall'autorità appaltante?
	
	
	

	
	n) L'intera procedura -la conformità formale, la valutazione tecnica e finanziaria e la scelta dell'appaltatore- è stata interamente documentata?
	
	
	

	4
	Firma del contratto
	
	
	

	
	i) Il contratto è stato firmato dall'autorità appaltante e dall'appaltatore?
	
	
	

	
	ii) Per i casi che soggiacciono a tale obbligo, il risultato dell'aggiudicazione del contratto è stato pubblicato sulla GUUE?
	
	
	

	
	iii) Controllare/chiedere se un fornitore ha presentato ricorso presso l'autorità appaltante

	
	
	

	5
	Conservazione della documentazione di gara
	
	
	

	
	Copie della documentazione relativa alla procedura di gara sono state conservate dall'autorità appaltante?
	
	
	

	6
	Procedura negoziata per lavori aggiuntivi 

(attribuzione diretta di lavori aggiuntivi ad un contratto iniziale all'appaltatore originario senza ricorso a nuova gara)
	
	
	

	
	i) I lavori aggiuntivi sono stati resi necessari da circostanze non prevedibili?
	
	
	

	
	ii) La giustificazione di tali circostanze non prevedibili è stata documentata ed è convincente?
	
	
	

	
	iii) Se la giustificazione è convincente, tali circostanze non prevedibili sono il risultato di omissioni o negligenze da parte dell'autorità appaltante?
	
	
	

	
	iv) Il valore aggregato dei contratti aggiudicati per lavori aggiuntivi eccede il 50% del valore del contratto principale? In caso affermativo, compilare la scheda seguente:
	
	
	


	Contratto supplementare
	Titolo del contratto supplementare
	Data di firma del contratto supplementare
	Ammontare indicato nel contratto supplementare
	Data contrattuale per la consegna dei lavori/delle forniture/dei servizi supplementari
	Data effettiva di consegna dei lavori/delle forniture/dei servizi supplementari
	Giustificazione del contratto supplementare

	
	
	
	
	
	
	


	7
	Esecuzione del contratto
	
	
	

	
	i) Quando il contratto è stato eseguito, l'ammontare pagato all'appaltatore è stato uguale o inferiore all'ammontare specificato nel contratto?
	
	
	

	
	ii) L'autorità responsabile e/o l'appaltatore hanno introdotto modifiche al contratto (es. modifiche alle quantità/oggetti fisici/servizi specificati nel contratto)? In caso affermativo, compilare la seguente scheda "Modifiche".
	
	
	

	
	iii) L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali. In caso negativo, l'autorità responsabile ha attivato le clausole del contratto relative alle penali?
	
	
	

	8
	Modifiche del contratto 
	1a modifica
	2a modifica
	Totale (€)

	
	
	GG/MM/AA
	Valore (€)
	GG/MM/AA
	Valore (€)
	

	
	Lavori aggiuntivi non contrattuali che sono stati eseguiti (non inclusi nel contratto originario):
	
	
	
	
	

	
	Lavori contrattuali che non sono stati eseguiti:
	
	
	
	
	


Conclusioni generali relative alla procedura di gestione del contratto
	


	DOCUMENTI FUNZIONALI ALLE VERIFICHE E LORO ARCHIVIAZIONE

	 
	 
	Versione del / Bozza numero
	Fascicolo/Sottofascicolo

	a
	Normativa di riferimento
	 n. a.
	Fascicolo di Progetto

	b
	Atti procedimentali: 

1) __________

2) __________

3) …………….

…………………

n) ____________
	1) __________

2) __________

3) …………….

…………………

n) ____________
	Fascicolo di Progetto


Data __________________________
Firma dell’esecutore        del controllo

________________
Modificare a seconda del Programma di finanziamento 

� Se sì, procedere alla verifica non guidata, avvalendosi delle disposizioni di cui al Titolo II “Contratti esclusi in tutto o in parte dall’ambito di applicazione del Codice” 


� Ottenere la lista ed assicurarsi che le date non contrastino con le scadenze stabilite nell'avviso di gara.


� Riesaminare il Rapporto sull'apertura delle buste in merito alle seguenti tematiche:


- Numero di offerte presentate;


- ritiri;


- non-ottemperamento e ragionamenti;


- registrazione dei prezzi delle offerte


� Evidenziare i criteri usati per la selezione delle offerte da valutare.


� (es. 'il criterio dell'esperienza va utilizzato in questa fase e non nella fase dell'aggiudicazione)


� (es. su base geografica/nazionale)


� Quale era la composizione della commissione di valutazione? (fornire nomi, enti rappresentati, esperienza e ruoli)


� Fornire una lista dei criteri utilizzati per l'aggiudicazione del contratto (se non aggiudicato sulla base del prezzo più basso)


� Riesaminare il rapporto di valutazione


� Riesaminare il contenuto del ricorso e la risposta data dall'autorità appaltante.
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