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Guida alla configurazione di Microsoft Outlook 2007

Il seguente documento guidera 'utente nella procedura di configurazione del client mail Microsoft Outlook
2007 per I'utilizzo della piattaforma di posta elettronica Exchange ad uso della Regione Molise.

Importante : Assicurarsi di avere a disposizione le informazioni personali di configurazione (username,

password, ecc ...).

Configurazione nuovo account (se non si utilizza Ou tlook 2007 per il vecchio
sistema di posta elettronica)
1. Aprire il pannello di controllo
Cliccare sulla voce Posta elettronica
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2. Cliccare sulla voce Account di posta

Impostaz i posta - Outlook

Account di posta elettronica
-~ 3 Impostare gli elenchi in linea e gli account per la
I':J posta elettronica.

Cambiare le impostazioni relative ai file utilizzati da File di dati... |

-,
&@ Outlook per memaorizzare messaagai e document,

Impostare pid profili per gli account di posta Mostra profi... |

elettronica e i file di dati. In genere ne occorre
solo uno.
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3. Altab Posta elettronica cliccare su Nuovo

Impostazioni account

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta eletironica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche |

[y Nuovo...

MNome Tipo

4. Spuntare la casella “Configura manualmente le impostazioni del server ... " e cliccare su Avanti

Aggiunta nuovo account di posta elettronica @

Configurazione automatica account

[¥]:Configura manualmente |e impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

ndietro Avanti = ] [ Annulla
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5. Selezionare Posta elettronica Internet e cliccare su Avanti

Aggiunta nuovo account di posta elettronica

Scegliere il servizio di posta elettronica

(%) Posta elettronica Internet
Connetti al server POP, IMAP o HTTP per inviare e ricevere messaggi di posta elettronica.

() Microsoft Exchange

Connetti a Microsoft Exchange per accedere alla posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai
messaggi vocali.

O Altro
Connetti a uno dei tipi di server indicati di seguito.

[ < Indietro ” Avanti = l ’ Annulla ]

6. Compilare i campi con le informazioni fornite, Indirizzo di posta elettronica , username e password
alla voce Nome inserire il testo che si desidera compaia come mittente delle proprie email

Alla voce Tipo Account selezionare POP3, alla voce Server di posta in arrivo  inserire
pop.molisedati.it e alla voce Server posta in uscita inserire smtp.molisedati.it

Cliccare su Altre impostazioni

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica,

Informazioni utente Prova impostazioni account

Nome: iUtente Frova | Dopa aver immesso le informazioni richieste, &
consigliabile provare 'account scegliendo il pulsante in

Indirizzo posta elettronica: |.prova@mail.regione.molise.it| basso. E necessaria la connessione di rete,

Informazioni server

l Prova impeostazioni account ... J

Tipo account: |pr3 w |

Server posta in arrivo: |poplmo|isedatilit |

Server postain uscita (SMTP): |smtp.molisedati.it I

MNome utente: Iutente,prova |
Password: |x¢t-:¢¢t-:¢ |
Memarizza password

[JRichiedi accesso con autenticazione password di protezione
(SPA) Altre impostazioni ...

[<Indietro ” Avanti = J [ Annulla l
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7.

Nella finestra selezionare il tab Server di posta in uscita, spuntare la casella Il server della posta in
uscita (SMTP) richiede l'autenticazione e selezionare Utilizza le stesse impostazioni del server
della posta in arrivo

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in usdta | Connessione || Impostazioni avanzate |

[¥11i server della posta in uscita (SMTF) richiede ['autenticazione:
(%) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrive
() Accedi con

() Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messagai

[ OK l[ Annulla ]

Selezionare il tab Impostazioni avanzate, spuntare la casella Il server richiede una connessione
crittografata (SSL) e alla voce Utilizzare il tipo di connessione crittografata seg uente selezionare
TLS.

Assicurarsi che la voce Server di posta in arrivo (POP3) contenga il valore 995 e la voce Server di
posta in uscita (SMTP) il valore 25.

IMPORTANTE: In maniera predefinita il client rimuove le email dal server dopo averle trasferite sul
computer locale, se si desidera avere a disposizione il contenuto della casella di posta elettronica
anche tramite l'interfaccia web, assicurarsi che la casella alla voce Lascia una copia dei messaggi
sul server sia spuntata e che la casella alla voce Rimuovi dal server dopo non lo sia.

Cliccare su OK

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale || Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate [

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (POP3): | 995 | [ Valori predefiniti ]

1l gerver richiede una connessione crittografata (S5L)
Server posta in usdta {SMTR): | 25 I

Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente: iTLS |
Timeout server -
Breve 7 Lungo 1minuto
Recapito

Lasda una copia dei messagai sul server

[ rimuovi dal server dopo giorni

[#]Rimuovi dal server dopo I'eliminazions da Posta eliminata’

[ 0K l[ Annulla ]

9. Tornati nella finestra principale cliccare su Avanti e poi su Fine per completare la configurazione



