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Guida alla configurazione di Microsoft Outlook XP/2 ~ 003

Il seguente documento guidera 'utente nella procedura di configurazione del client mail Microsoft Outlook
XP/2003 per I'utilizzo della piattaforma di posta elettronica Exchange ad uso della Regione Molise.

Importante : Assicurarsi di avere a disposizione le informazioni personali di configurazione (username,

password, ecc ...).

Configurazione account esistente (se si utilizza gi  a Outlook per il vecchio sistema di
posta elettronica)
1. Aprire il pannello di controllo

2. Cliccare sulla voce Posta elettronica
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1. Cliccare sulla voce Account di posta

Impostazioni di posta - Outlook x|

Arccount di posta elettronica
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2. Selezionare Visualizza o cambia gli account i posta elettronica esistenti e cliccare su Avanti

Account di posta elettronica ﬁl

Questa procedura guidata consente di impostare e
muodificare gli account di posta elettronica e gli elenchi in
linea utilizzati da Outlook.

Posta elettronica

i Aqagiungi un nuovo account di posta eletkronica

% Yisualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti

Elenco in linea

€ Aggiungi un nuovo elenca in linea o rubrica

" wisualizza o cambia gli elenchi in linea o le rubriche esistenti

= Indietra I Bvanti = I Chindi |

3. Evidenziare la voce relativa all'account regionale (moldat.molisedati.it) e cliccare su cambia

Account di posta elettronica x|

Account di posta elettronica
E possibile selezionare un account & modificarne le impostazioni o rimuoyverlo,

I messaqagi per questi account vengono elabaorati nell'ordine sequente:

| Tipo | Cambia. ..
POPISMTP (valore predefinito)

Aggiungi. ..

Blirmuaryi

Spasta su

Impoesta come gredefinita |

Spaska gl

Recapita i puovi messaggi nella posizione seguente:;
Cartelle persanali j Muoyo File di dati di outlook, .

< Indietro I Fine I Annulla
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4. Aggiornare i campi con le informazioni fornite, Indirizzo di posta elettronica , username e password

Alla voce Server di posta in arrivo inserire pop.molisedati.it e alla voce Server posta in uscita
inserire smtp.molisedati.it

Cliccare su Altre impostazioni

Account di posta elettronica x|

Impostazioni posta elettronica Internet (POP3)
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta

elattronica.
Informazioni utente Informazioni server
Taorne; IUtente Prova Server posta in arriva (POP3): Ipop.molisedati.it
Inditizza posta IJva@maiI.regione.molise.it Server posta in uscita (SMTPY: Ismtp.mnlisedati.it
elettronica:

- Prova impostazioni
Informagzioni accesso P

Mome utente: Dopo aver immesso le informazioni richieste, &
= ' Iutente.prnva consigliahile provare Faccount sceqliendo il pulsante in
bassa, E necessaria la connessione di rete,

Passward: I*********|

W i . o
v Memotizza password Prova impaostazioni account ... |

™ Accedi con autenticazione password
di protezione [SPA) Altre imposkazioni ... |

< Indietro I feanti = I annulla |

5. Nella finestra selezionare il tab Server di posta in uscita, spuntare la casella Il server della posta in
uscita (SMTP) richiede I'autenticazione e selezionare Utilizza le stesse impostazioni del server
della posta in arrivo

Impostazioni posta elettronica Internet ll

Generale Server della posta in uscita | Connessione I Impostazioni avanzate I

v 1l server della posta in uscita (SMTP richiede I'autenticazione:

%' tilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
" pccedicon

[dorne Ubente: I

Bassiard: I

¥ [Memorizea passwand

™| Accedicon autenticazione password di prategione (SPa)

" accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messaggi

o4 I annulla
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6. Selezionare il tab Impostazioni avanzate, spuntare la casella Il server richiede una connessione
crittografata (SSL) e alla voce Utilizzare il tipo di connessione crittografata seg uente selezionare

TLS.

Assicurarsi che la voce Server di posta in arrivo (POP3) contenga il valore 995 e la voce Server di

posta in uscita (SMTP) il valore 25.

IMPORTANTE: In maniera predefinita il client rimuove le email dal server dopo averle trasferite sul
computer locale, se si desidera avere a disposizione il contenuto della casella di posta elettronica
anche tramite l'interfaccia web, assicurarsi che la casella alla voce Lascia una copia dei messaggi

sul server sia spuntata e che la casella alla voce Rimuovi dal server dopo non lo sia.
Cliccare su OK

Impostazioni posta elettronica Internet x|

Generale I Server della posta in uscita I Connessione  Impostazioni avanzate |

Murneri porte server

Server posta in arriva (POR3): |995 Yalori predefiniti |

[ 1l server richiede una connessione crittografata (551

Server posta in uscita (SMTP): I 25

[ 1l server richiede una connessione crittografata (551

Timeouk server

Breve = jF———— |lumgo 1 rinuto

Recapito
I Lascia una copia dei messaggi sul server

™ Rimucwi dal server dopo | 10 = giorni

v Rimucvi dal server dopo leliminazione da "Posta eliminata’s

oK I annulla |

7. Tornati nella finestra principale cliccare su Avanti e poi su Fine per completare la configurazione

Se si verificano errori e/o il client non dovesse funzionare correttamente annotare ogni eventuale messaggio

e inviarlo insieme ad un descrizione del problema al servizio di supporto tecnico al seguente indirizzo:
mailteam@molisedati.it



